文藻外語大學研究發展處
校務發展組工讀生應徵資料表
一、基本資料
	姓名
	
	學號
	

	系／科別
	
	年級
	

	手機
	
	E-mail
	


二、可固定排班時間
請於可固定排班的時段打「✓」。原則上每月排班約45小時，每次排班至少連續2小時。
	時間
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五

	08:10–09:00
	
	
	
	
	

	09:10–10:00
	
	
	
	
	

	10:10–11:00
	
	
	
	
	

	11:10–12:00
	
	
	
	
	

	13:10–14:00
	
	
	
	
	

	14:10–15:00
	
	
	
	
	

	15:10–16:00
	
	
	
	
	

	16:10–17:00
	
	
	
	
	


三、電腦操作經驗
請勾選曾實際使用過的功能（可複選）：
Word 基本排版    Excel 資料輸入   Excel 排序／篩選    Excel 基本公式    PowerPoint 基本編輯    
Google 試算表     以上工具皆僅有基本操作經驗
四、應徵問題
1. 本組工讀工作以資料核對、資料整理等重複性行政工作為主，你是否可以接受？
可以             需視工作內容而定
2. 如果你在核對資料時，發現某筆資料可能有錯，但無法確定，你會如何處理？
________________________________________________________________________________

3. 過去是否有工讀、社團、班級或其他行政協助經驗？如有，請簡述。
________________________________________________________________________________

4. 你認為自己比較符合下列哪些情況？（可複選）
喜歡按照既定規則完成工作                              對數字或文字差異較敏感
可以接受長時間處理相似資料                           喜歡工作內容經常變化
遇到不確定的事情會先詢問                              習慣自己判斷後直接處理

本人確認以上資料均依實際情況填寫。 簽名：________________    日期：______年______月______日
