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學生事務處和總務處配合分流實體上課措施指引說明

公告日期：110 年 9 月 20 日

一、宿舍入住

實施實體課程分流上課期間，宿舍不管制入住，同學可選擇住家或宿舍，惟住宿期間

悉依「文藻外語大學宿舍輔導及管理辦法」實施管理，在規定時間點名及請假；專科

低年級同學，晚上 7:30-9:30仍須實施晚自習。9月 13日開學至今未曾規定學生不可

入住宿舍，主動退宿之退費問題依據前述辦法處理。

二、COVID-19 疫苗(BNT)校園接種

本校 110年度 COVID-19疫苗（BNT）校園集體接種時間為 10月 6日(三)、10月 7

日(四)，負責的醫療團隊為王建安診所，各班排序施打期程另行公告。

三、每天固定環境清潔消毒

1.上午配合專科部低年級、大一勞作教育清潔消毒。

2.中午專科部低年級自行進行教室消毒、使用非固定教室之學生請自行進行桌椅消毒，

生輔組另派員進行重點區域消毒。

四、早自修、勞作教育、午餐

1.勞作教育外掃區區域不變，但因應班級人數減少，請正副服務股長視掃區狀況及人

力重新工作分配，分流入校期間，勞作教育、生活好模範皆不實施評分。

2.專一至專三勞作教育與早自修點名照常實施。

3.專一至專三維持實體上課期間（含中午）在校內之規定，中午用餐依防疫指引使用

校園室內與戶外用餐區。

五、班級幹部運作

1.分流入校期間，各班級幹部可指定固定同學擔任代理人，輪流並共同協助班級事務

處理。導師可斟酌代理人之表現，於期末敘獎。

2.班級幹部群組仍以原幹部進行相關訊息轉達。

六、疫苗接種請假

1.疫苗接種公假以三天為原則(含接種日)，接種後有不良反應情形者，均可申請(疫

苗接種給假標準如政府規範異動，將配合調整)，必要時得延長。申請手續須檢附

疫苗施打證明(例如 COVID-19 疫苗接種紀錄卡)，於接種日當天起，於 3天內至網

路請假作業完成請假手續，事由請輸入「疫苗接種」，公假指導單位日間部學生請
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選擇「生活輔導組郭瑄尹」/進修部學生選擇「進修部學生事務組鍾佩涵」，再按送

出，可依自身接種反應狀況逐日申請。

2.超過疫苗接種給假 3天數者，除附上接種證明外，另需附上就醫證明。如有特殊狀

況，請與生活輔導組/進修部學務組聯繫。

3.公假(包含符合規範之防疫相關請假)不列入出席紀錄。

七、各項弱勢助學計畫申請

入校學生可實體繳交，非入校學生可郵寄繳交，惟請注意各項申請截止日期、資料齊

全等項。

八、工讀生入校說明

工讀生（包含 TA、計畫案兼任助理)可入校工作，但仍須遵守單雙號週次入班上課之

規範。如上班當週屬於線上課程，請先規劃進行線上課程的場域並與用人單位重新協

調班表。

九、學生社團活動辦理

社團課程可依實際需要進行分流或調整為線上形式辦理，如需辦理活動請確遵｢大專

校院 110 學年度因應嚴重特殊傳染性肺炎防疫管理指引｣，並依規定流程完成線上

計畫書申請及審核，經核定後始准辦理。如無法依前述規定規劃完善之防疫配套措

施，建議調整辦理形式(線上)、縮小活動規模及人數或取消、延後辦理。餘請參閱

110年 9月 17日「文藻外語大學 110學年度學生社團注意事項公告」（附件一）

(https://d006.wzu.edu.tw/article/494402)。

十、諮商晤談與輔導

依教育部臺教學(三)字第 1100124574 號函示，為保障學生輔導權益及促進學生心理健

康，針對學生因疫情不到校期間，專業輔導人員依學生輔導法對於學生以通訊方式施

以關懷與諮商輔導，適用「嚴重特殊傳染性疾病期間各級學校及學生輔導諮商中心通

訊關懷與輔導諮商參考原則」相關規定。諮商與輔導中心持續提供學生個別晤談等服

務，學生不到校期間得選擇通訊輔導，經專業輔導人員評估必須到校實體晤談者，則

轉為實體輔導。

十一、學生職涯輔導活動

生涯講座、職涯活動、實習機會及創業講座請參閱生涯發展中心網頁公告

(https://d009.wzu.edu.tw/)。
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十二、進入校園健康監測

依照中央疫情指揮中心規定，學生進入校園全面量測體溫，實施實聯制、全程配戴口

罩，本校民族路與鼎中路入校動線，請參照【附件二】；出入校內特定場域如圖書館、

體育館、學生餐廳、便利商店等處，請配合於入口處完成實聯登錄後進入。

十三、校內餐飲

防疫期間已規劃 3處室內用餐區，7處戶外用餐區，請參照【附件三】，室內用餐區均

已設置隔板，室內與戶外用餐區用餐請依梅花座標示入座，維持社交距離，用餐時可

暫時脫下口罩，避免交談，用餐完畢應立即配帶口罩，教室內用餐建議使用個人防疫

隔板。鼓勵使用校內訂餐 APP 以及外帶方式取用餐點，室內與戶外用餐區，每日均會

派專人清消。

十四、教室空調使用

門窗不得完全密閉，請協助授課教師注意教室對角處各開啟一扇窗，每扇窗至少開啟

15 公分，維持室內通風良好。

十五、學生專車搭乘

搭乘台南線校車同學，往返程上車後請依照座次表入座固定位置，專車每日發車前均

會全車清消，請安心搭乘。

十六、其他

若有未盡事宜，依學校法規及最新公布之指引為準。
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附件一 文藻外語大學 110 學年度學生社團注意事項公告

公告日期：110 年 9 月 17 日

親愛的社團同學：平安！

因應「嚴重特殊傳染性肺炎(Covid-19)」疫情及配合教育部110 年 9 月 7 日公告｢ 大專

校院 110 學年度因應嚴重特殊傳染性肺炎防疫管理指引｣，為避免群聚增加疫情傳播風險，

建議取消或延後非必要、非特定對象、活動形式有密切接觸之集會活動。請各學生社團辦

理活動及社課時注意下列事項：

一、社團實體課程與集會活動人數上限為室內80 人、室外300 人，應採固定座位且為梅花座(仍

須維持社交距離)、實聯制、體溫量測、全程佩戴口罩、人流(總量)控管，並於活動前執行風

險評估(詳如附件)。如無法依前述規定規劃完善之防疫配套措施，建議調整辦理形式(線上)、縮

小活動規模及人數或取消、延後辦理。

二、活動如有租用遊覽車，全車搭乘人數以核定座位數八成為上限，車內須全程配戴口罩，

禁止飲食，活動如需安排過夜住宿需一人一室。

三、因應新型冠狀病毒之影響並考量活動之風險，各社團如活動需與廠商簽約建議納入疫情

影響無法執行之退費條文以為保障；另活動設計(含備案)亦需注意法律規定、道德規

範、社會觀感及安全措施。

四、各社團辦理活動請依規定流程完成線上計畫書申請及審核，經核定後始准辦理，並請思

考活動辦理前、中、後所可能遭遇之各項風險：

(一)學生與家長對於活動受疫情影響的不安全感。

(二)活動臨時取消所需負擔之成本。

(三)正式及練習場地的不確定性。

(四)如因參與活動而產生確診之責任。

(五)活動辦理日期、時間、類型、人數之適切性。

五、本公告所列注意事項，將視疫情發展及中央流行疫情指揮中心最新公告進行滾動式調整。

六、全校性防疫規範事項請參閱校網首頁｢防疫專區｣最新公告。

學生事務處課外活動指導組



5

附件

文藻外語大學集會活動舉辦與否風險評估表

活動名稱: 主辦單位:

活動時間:

預估參與人數:

聯絡人:

聯絡電話/分機:

活動地點/容納人數:

項 類 風險評估項目 已確認 備註

1
與會人員

背景資料

參與者沒有疫情警訊國家之旅遊史

參與者沒有慢性肺病或重大疾病等

2

集會進行中

之防疫事項

是否能提供

活動空間通風換氣情況良好

活動空間及活動所需器具均已消毒

參與者定時量測體溫

參與者均配帶口罩

會場提供手部消毒

與會者相對距離室外 1公尺、室內 1.5公尺

與會者座位固定

有設置資訊聯絡人

(提供即時防疫資訊、協助就醫、通報衛生

單位)

活動持續時間適中

3

有訂定防疫應變計畫

(1.應變機制規劃。2.防疫宣導規劃。3.防疫設施及防護

用品準備。4.參加者住宿規劃。5.工作人員健康管理計

畫。)

二級主管審核

一級主管審核

主秘核示

★以上各項均通過評估後始得舉辦活動
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附件二
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附件三


